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045-16

BUENOS AIRES, 3 MAY 201

VISTO las Resoluciones N° 135/1/03, 703/DE/11, 213/DE/16, y

CONSIDERANDO:

Que el Instituto cuenta con un Régimen General de Contratacion de Bienes,
Servicios y Prestadores de Servicios Medico Asistenciales y Sociales aprobado por
la Resolucion N° 135/1/03 y sus modificatorias — entre las cuales se encuentra la
Resolucion N° 703/DE/11 y el Pliego Unico de Bases y Condiciones Generales

aprobado por Resoluciéon N° 218/DE/03.

Que por ofra parte, mediante Resoluciéon N° 213/DE/16 se cre6 el
DEPARTAMENTO UNICO DE RECEPCION DE FACTURAS, dependiente de la
GERENCIA DE ADMINISTRACION, de la SECRETARIA GENERAL DE
ADMINISTRACION; y se aprob6 el nuevo “CIRCUITO DE AUTORIZACION DE
PAGO DE COMPROBANTES” el cual sera aplicable a toda compra o contratacion
de bienes, servicios y prestaciones médico-asistenciales que efectie el INSTITUTO
NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES PARA JUBILADOS Y PENSIONADOS a

Nivel Central.

Que en relacion a las contrataciones de bienes y servicios - a excepcion de los
insumos meédicos que cuentan con uno especial al efecto- resulta necesario
instrumentar un nuevo CIRCUITO DE PAGO aplicable a las mismas Y el

CERTIFICADO DE VALIDACION que servira como unico documento valido por el
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cual se otorgara la recepcion definitiva de bienes y servicios a fin de que se ajuste al
nuevo “CIRCUITO DE AUTORIZACION DE PAGO DE COMPROBANTES’,

aprobado por la citada Resolucion.

Que por el articulo 9° de la Resolucién N° 213/DE/16, se delegd expresamente
en la SUBDIRECCION EJECUTIVA las facultades de reglamentacion, interpretacion,
aplicacién, ampliacion y/o modificaciéon de la misma a fin de cumplimentar con su

finalidad.

Que el servicio de asesoramiento juridico permanente del INSTITUTO
NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES PARA JUBILADOS Y PENSIONADOS ha

tomado la intervencion de su competencia.

Por ello y, en uso de las facultades conferidas por el articulo 2° del Decreto
N° 86/15 del Poder Ejecutivo Nacional, la Resolucion N° 0002/DE/2015 y por el

articulo 9° de la Resolucién N° 213/DE/16,

EL SUBDIRECTOR EJECUTIVO DEL ORGANO EJECUTIVO DE GOBIERNO
DEL INSTITUTO NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES
PARA JUBILADOS Y PENSIONADOS

DISPONE

ARTICULO 1°- Aprobar el nuevo “CIRCUITO DE PAGO PARA TODA

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS” a excepcion de los insumos médicos que

efectue el INSTITUTO NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES PARA JUBILADOS Y
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PENSIONADOS, cuyo protocolo se establece en el ANEXO | que forma parte de la

presente Disposicion.

ARTICULO 2°- Aprobar el modelo de CERTIFICADO DE VALIDACION, que se
establece en el ANEXO Il, el cual forma parte de la presente, el que servira como
Gnico documento valido por el cudl se otorgara la recepcién definitiva de bienes y
servicios por parte del INSTITUTO NACIONAL DE SERVICIOS SOCIALES PARA
JUBILADOS Y PENSIONADOS, de conformidad a lo establecido en el art.73 inciso f)
de la Resolucién N° 135/1/03, modificado por el articulo 9° de la Resolucion N°

703/DE/11.

ARTICULO 3°- La presente Disposicidn comenzara a regir a partir del dia de su

publicacion.

ARTICULO 4°.- Registrese, comuniquese y publiquese en el Boletin del instituto.

Cumplido, archivese.

DISPOSICIONN® () 45— 167




/ f. - Iy Iy
. //A)//l./r///f . //'///v) soert A /;z»zf//'r/'f-.-) . Aﬁ/k/%)
//17// /////;////) Vi f"%‘)//.}/f' oy

ANEXO | DE LA DISPOSICIONN® () 45— {1 6
CIRCUITO DE PAGO DE BIENES Y SERVICIOS

1. El proveedor presentara los remitos con la especificacién de los bienes y/o
servicios entregados en el area del INSSJP que haya recibido los mismos, a
fin de que ésta confronte el remito contra los bienes y/o servicios
efectivamente entregados y/o prestados. Una vez realizado este control, el
responsable del area firmara y sellara los remitos indicando la fecha de

recepcion de los bienes y/o servicios.

2. El proveedor presentara los remitos firmados y sellados, en el area del
INSSJP que haya requerido la contratacién de los bienes y/o servicios en
cuestién, independientemente de donde hayan sido entregados los bienes o

prestados los servicios.

3. El area requirente del INSSJP confeccionara el CERTIFICADO DE
VALIDACION - por triplicado- confrontando los remitos presentados con la
orden de compra correspondiente. En ningin caso se podra emitir un
CERTIFICADO DE VALIDACION en el cual las unidades que se conforman
superen las disponibles en la orden de compra correspondiente, como

tampoco -en el caso en que al momento de la entrega de los bienes y/o

servicios- la orden de compra no se encontrara vigente.

4. El Sub-Gerente del area requirente realizara la primera firma del

CERTIFICADO DE VALIDACION.
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. El Gerente del area requirente, dara su conformidad realizando la segunda

frma del CERTIFICADO DE VALIDACION, sirviendo el mismo como
recepcion definitiva de los bienes y/o servicios contratados en los términos de

la Resolucion N°135/1/03 y concordantes.

. La GERENCIA que haya aprobado el CERTIFICADO DE VALIDACION

enviara una copia del mismo al DEPARTAMENTO UNICO DE RECEPCION
DE FACTURAS dependiente de la GERENCIA DE ADMINISTRACION, de la

SECRETARIA GENERAL DE ADMINISTRACION y guardara una copia

. Por su parte, se le notificara también al proveedor una copia del

CERTIFICADO DE VALIDACION.

. El proveedor una vez que haya recibido el CERTIFICADO DE VALIDACION

confeccionara la factura de conformidad a lo que se desprende del mismo, y
la cargard en el Sistema Interactivo de Informacién - Plataforma de

Autorizacion de Comprobantes Electrénicos (ACE).

. Asimismo, el proveedor debera presentar en el DEPARTAMENTO UNICO

DE RECEPCION DE FACTURAS dependiente de la GERENCIA DE
ADMINISTRACION, de la SECRETARIA GENERAL DE ADMINISTRACION la
documentacion de respaldo de la factura cargada, a saber: (i) remitos
firmados, (ii) copia de la orden de compra, (iii} copia del CERTIFICADO DE

VALIDACION firmado, (iv) constancia de carga de la factura en el Sistema
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Interactivo de Informacién - Plataforma de Autorizacion de Comprobantes

Electronicos (ACE).

10.El DEPARTAMENTO UNICO DE RECEPCION DE FACTURAS dependiente
de la GERENCIA DE ADMINISTRACION, de la SECRETARIA GENERAL DE
ADMINISTRACION realizara el ingreso de unidades en el sistema SAP, en los

casos en que las distintas areas no lo hayan hecho.

11.El DEPARTAMENTO UNICO DE RECEPCION DE FACTURAS dependiente
de la GERENCIA DE ADMINISTRACION, de la SECRETARIA GENERAL DE
ADMINISTRACION contrastara la documentacién de respaldo presentada por
el proveedor con el CERTIFICADO DE VALIDACION vy la factura; procediendo
a aceptar o rechazar la misma en el Sistema Interactivo de Informacion -

Plataforma de Autorizacion de Comprobantes Electrénicos (ACE).

12.La aceptacion de la factura en el Sistema Interactivo de Informacion -
Plataforma de Autorizacién de Comprobantes Electrénicos (ACE) otorgara la
conformidad del INSSJP con la factura presentada en los términos del articulo
N° 74 de la Resolucion 135/1/03 que fuera modificado por el articulo 10 de la

Resolucion 703/DE/11.

13.EI DEPARTAMENTO UNICO DE RECEPCION DE FACTURAS dependiente
de la GERENCIA DE ADMINISTRACION, de la SECRETARIA GENERAL DE
ADMINISTRACION armara la carpeta de pago y la remitira al

/) DEPARTAMENTO INGRESO DE FACTURACION dependiente de la
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GERENCIA ECONOMICO FINANCIERA de la SECRETARIA GENERAL

TECNICO FINANCIERA.

Dicha carpeta de pago estara compuesta por la documentaciéon de respaldo
presentada por el proveedor, copia de la orden de compra, constancia de
carga de la factura en el Sistema Interactivo de Informacion - Plataforma de
Autorizacion de Comprobantes Electrénicos (ACE), copia del CERTIFICADO
DE VALIDACION, copia de los remitos firmados, el vale de entradas de
materiales en SAP o la hoja de entrada de servicios y un resumen de la
misma en la que se consignara, entre otras cosas, el numero de factura,
namero de SAP del proveedor, periodo de la factura o fecha de entrega,

numero de la orden de compra y consumo acumulado de la misma.

14.El DEPARTAMENTO INGRESO DE FACTURACION dependiente de la
GERENCIA ECONOMICO FINANCIERA de la SECRETARIA GENERAL
TECNICO FINANCIERA ingresara la factura al sistema SAP accionando el

bloqueo N° 2.

15.Posteriormente, el DEPARTAMENTO CONTROL DE FACTURACION
dependiente de la GERENCIA ECONOMICO FINANCIERA de la
SECRETARIA GENERAL TECNICO FINANCIERA, realizara los controles
técnicos administrativos que correspondan, de los cuales podran surgir
débitos a ser aplicados a la factura, accionando el bloqueo N° 3 en el sistema

SAP.
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16.El DEPARTAMENTO DE CUENTAS A PAGAR, dependiente de LA
GERENCIA ECONOMICO FINANCIERA de la SECRETARIA GENERAL
TECNICO FINANCIERA, controlara y realizara las compensaciones de
débitos que correspondan y liquidara las facturas accionando el bloqueo N° 4

en el sistema SAP.

17.La COORDINACION OPERATIVA DE PAGOS, dependiente de LA
GERENCIA ECONOMICO FINANCIERA de la SECRETARIA GENERAL
TECNICO FINANCIERA, desbloqueara las facturas liquidadas en funcion de

la oportunidad de pago.

18.El DEPARTAMENTO DE TESORERIA, dependiente de LA GERENCIA
ECONOMICO FINANCIERA de la SECRETARIA GENERAL TECNICO

FINANCIERA, efectuara el pago.
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ANEXO Il DISPOSICION N2 045—-16

CERTIFICADO DE VALIDACION DE BIENES Y SERVICIOS

Buenos Aires,......... e, @€ 200

Proveedor:

Nro. SAP:

Nro. De Expediente: O Tramite Simplificado [ Licitacién N°:

Nro. Orden de Compra: Vigencia de la orden de compra: Desde:
Hasta:

Rubro: [ Bien [J Servicios

Entrega: (1 Unica

(] Plan de Entrega — Indicar Mes o Periodo:

Objeto de la Contratacién:

N° de Rengién | Especificacién de los bienes/serviclos recibidos. Cantidad | Cantidad Fecha de

oC oC Entregada Entrega

N I B
i e B S B o

{*) En caso de necesitar espacios adicionales completar la planilla adjunta.

A continuacion, agregue los comentarios que estime conveniente (de ser necesario, adjuntar documentacion):

trsnnans . e

2nda Firma y Sello

. ernessvreatesarsncsrvarnntannonns

lera Firmay Sello

1il presente certificado debera firmarse en triplicado. debiendo entregarse una copia al proveedor, una al Departamento Unico de Recepeidn de Facturas
dependiente de la Gerencia de Admmistracion v quedandose una la reparticion que confecciono ¢l certificado.

111 presente certiticado con las dos firmas ¢s la constancia de recepeion defimitiva de los bienes y servicios por parte del INSSIP en los terminos del inciso ) del
articulo 9 de Ja Resolucion N° 703/11



