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Desde el Panel de Liquidaciones, podrá consultar el monto total a facturar y subir la factura electrónica correspondiente.  Para 
realizar esta acción, haga clic en Subsistema Orden de Prestación- Panel de Liquidaciones. 
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En la siguiente pantalla podrá realizar una búsqueda general por Estado, Período de Facturación, o Período Prestacional. 

Seleccione el filtro de búsqueda deseado, y haga clic en Buscar.
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Para visualizar el monto total a facturar, el periodo prestacional deberá encontrarse en el estado Pendiente de Facturación.
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A continuación,  haga clic sobre el siguiente icono       , para desplegar el detalle de la facturación. 
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Para realizar la carga de la factura, deberá hacer clic en el siguiente icono   
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Se abrirá la siguiente ventana emergente. Allí deberá completar la siguiente documentación.

• CAE 
• Tipo de Comprobante 
• Nº de Comprobante 
• Fecha de Emisión 

Luego deberá adjuntar la siguiente documentación: 

• Archivo PDF 
• Cabecera.txt 
• Detalle.txt 
• Ventas.txt 
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Una vez cargados los datos de la factura, deberá hacer clic en Confirmar.
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El sistema le indicará que la factura ha sido cargada correctamente, y el estado cambiará de Pendiente de Facturación a 
Pendiente de Validación AFIP.
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Si la factura se valida correctamente, la misma pasará al estado  Pendiente de Contabilización. 
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