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CIRCUITO DE FACTURACIÓN UNIFICADA

El ultimo día hábil de cada mes se publicará el monto conformado a facturar por todos los 
conceptos: incluyendo la cápita del mes en curso y las prestaciones informadas y validadas por el 
Subsistema de autorización en línea (OP).

Para presentar la factura mensual, los prestadores y prestadoras que se encuentren dentro del 
Circuito de Facturación Unificada deben ingresar al Sistema Interactivo de Información (SII) y 
consultar su monto a facturar.

El presente instructivo tiene como fin detallar los pasos a seguir para presentar la factura y 
consultar el estado de la misma en el Sistema Interactivo de Información (SII).

DESTINATARIOS

El presente instructivo está destinado a las prestadoras y prestadores adheridos al Programa De 
Atención Odontológica Integral.
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INGRESO AL SISTEMA

Ingrese al SII con su usuario y contraseña.
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Ingrese a  la pestaña Efectores, opción ‘Facturación’.
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CONSULTAR MONTO CONFORMADO Y PRESENTAR 
FACTURA

Para consultar el monto conformado a facturar, debe seleccionar el período de facturación 
correspondiente.
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A los efectos de confeccionar la factura, deberá seleccionar la opción Conceptos  Todos los 
conceptos y hacer clic en ‘Buscar’.
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El sistema mostrará el detalle de la liquidación y el importe total a facturar. Para continuar, haga clic en 
‘Presentar Factura’.
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El sistema lo conducirá a la pantalla Detalle de facturación.  En esta pantalla podrán visualizar el 
periodo prestacional, monto y comprobante que debe presentar.

Cabe destacar que deben presentar tantos comprobantes como el INSSJP indique, identificando en cada 
recibo, factura, y/o nota de crédito, el período prestacional al cual corresponde dicho comprobante. Por 
ejemplo, si usted está presentando una factura correspondiente al período prestacional 202211, la 
factura emitida electrónicamente deberá indicar “Periodo Facturado Desde”: 01/11/20212 “Hasta”: 
30/11/2022.
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Para realizar la facturación, deberá proceder a la emisión del/los comprobantes electrónicos a través del 
portal de AFIP www.afip.gov.ar con su clave fiscal. 

Una vez generados los documentos, deberá subirlos haciendo clic en           .
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Luego, deberá ingresar los siguientes datos:
- CAE 
- Nº de comprobante 
- Tipo de comprobante
- Fecha de emisión (seleccionando la opción, a través del calendario).

Y adjuntar los documentos solicitados:
- Archivo PDF
- Cabecera
- Detalle
- Ventas
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Una vez subidos todos los documentos, haga clic en ‘Confirmar’.

IMPORTANTE: Cada documento debe ser adjunto en el orden especificado por el sistema y preservar 
el nombre con que se generan los archivos (*.pdf y *.txt) al emitir el comprobante electrónico en AFIP.
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El sistema le indicará que la factura ha sido cargada correctamente y  el estado de la factura, pasará a 
PENDIENTE.

Recuerde presentar tantos comprobantes como el sistema le indique. En caso de quedar algún registro 
en estado ‘Pendiente de carga’, dicho monto no podrá contabilizarse ni pagarse por no haber sido 
presentado el comprobante correspondiente. 
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ESTADOS DE LAS FACTURAS

Una vez presentada la factura, podrá consultar el estado de la misma en forma posterior, haciendo clic 
en el botón Presentar Factura.
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1. Si la factura se encuentra en estado PENDIENTE DE CARGA, significa que deberá subir la factura 
correspondiente. 

2. Presentada la factura el estado será PENDIENTE. Si pasadas 24 hs de la presentación de la factura, 
la misma ha sido correctamente validada por la AFIP, el estado será PENDIENTE, y por lo tanto, 
deberá esperar a su correcta recepción. 

3. Si la factura, ha sido rechazada por AFIP, el estado será REFACTURAR COMPROBANTE 
INVALIDO. En este caso, deberá ingresar nuevamente al panel de Facturación y hacer clic en la opción 
‘Presentar Factura’ para ingresar una nueva factura. 

4. Si la factura se encuentra en estado RECIBIDO, la misma ha sido recepcionada correctamente por el 
INSSJP y se encuentra en proceso de control de facturación, liquidación y pago. 

5. Si la factura se encuentra en estado REFACTURAR COMPROBANTE EXISTENTE, significa que 
una factura con mismo número legal ya existía en la contabilidad del INSSJP, por lo cual deberá 
presentar una nueva factura en su reemplazo. 

6. En caso que el prestador solicite la desestimación de la factura que subió y el INSSJP de curso a su 
pedido o en caso de anulación de alguna factura producto del proceso de control de facturación de la 
misma, la factura quedará en estado PENDIENTE DE CARGA, debiendo el prestador presentar una 
nueva factura.


